PORTARIA N° 37 DE 23 DE SETEMBRO DE 2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS,
usando das atribuigdes legais que lhe sao conferidas,

RESOLVE:

CAPITULO]]
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Esta Portaria estabelece a Politica de Protecdo de Dados Pessoais estipulando
principios, diretnizes, competéncias, procedimentos e providéncias a serem observados
pela Administragdo Publica do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULOTI
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES PARA TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS PELO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Art. 2°- A aplicagfio desta Palitica ¢ as afividades de tratamento de dados pessoais. em
meio fisico ou digital, devem ser pautadas pela boa-f¢ e pela ohservincia aos principios
da finalidade. adequagiv. necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia,

seguranga, prevengio, ndo discriminagdo, responsabilizagio ¢ prestagao de contas, nos

termos do artigo 6° da Lei Federal n° 13.709 de 2018.

Art, 3°- A interpretagdo das normas. previstas nesta Politica de Protegio de Dados
Pessoais devera ser compatibilizada com ds normas de acesso a informacdo e
transparéncia publica.

CAPITULO 111
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL

Art. 4°- O tratamento de dados pessoais pelo érofio da Administragdo Publica do Poder
Legislativo Municipal devera ser realizado para a execugdio de politicas publicas e para
o cumprimento das suas atribuigdes nos servigos publicos, bem como devera obedecer a
todas as normas ¢ principios estabelecidos na Lei Federal n® 13.709. de 2018,
especialmente as previstas no Capitulo IV Do tratamento de dados pessoais pelo Poder
Puablico™.

Art. 5°- A Administracio Publica do Poder Legislative Municipal pode realizar o
tratamento de dados pessoais, inclusive de dados pessoals sensiveis, independentemente
do consentimento dos titulares, nas atividades voltadas & exccugdo de politicas publicas
e de suas competéncias constitucionais e legais, para o cumprimento de dever legal.
para o exercicio regular de direitos em processo judicial ou administrativo ¢ para os
dados tornados manifestamente piiblicos pelo titular, de acordo com os principios e
regras estipuladas na Lei Federal n° 13.709, de 2018.
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Paragrafo Gnico- No exercicio da atividade administrativa é dispensado o consentimento
do titular para o tratamento de dados pessoais quando realizado para o cumprimento de
obrigacdes legais e regulatorias do érgao. sem prejuizo da incidéncia de outras regras
previstas na LGPD.

Art. 6° Serdp tratados dados pessoais de agentes puiblicos, em exercicio ou ndo, que
compdem a estrutura da Adminisiragdo Pablica do Poder Legislativo Municipal para o
cumprimento de obrigagbes legais e necessarios ao atendimento dos intercsses ¢
competéncias finalisticas.

Art. 7°- O tratamento de dados pessoais dos agentes publicos do Poder Legislativo
Municipal deverd manter dados em formato operacional e estruturado para 0 uso
compartilhado de dados com vistas 4 execuglio de politicas publicas, & prestagdo de
scrvicos piiblicos, 4 descentralizagdo da atividade publica e 4 disseminagao € a0 acesso
das informagdes pelo publico em geral.

Secio Unica
Dos contratos, convénios e instrumentos congéneres

Art. §°- Os contralos. convenios, parcerias e instrumentos congéneres firmados pela

Camara com terceiros, inclusive com organizacdes da sociedade civil, devem respeitar
as disposicdes desta Portaria ¢ da LGPD:

§1°- Os contratos, convénios, parcerias ¢ instrumentos congénercs em Vigor, firmados
antes da data de publicago desta Portaria, podem ser revistos para adequacdo a esta
Politica. e. dentro de suas particularidades. serem aditados ou regidos por discipiina
propria para a consecugdo dessa reformulacao.

§ 2°- Os gestores dos contratos. Convenios, parcerias e instrumentos congéneres que
contemplem a comunicagdo ou o uso compartilhado de dados pessoais constantes do
banco de dados do Poder Legislativo Municipal a pessoa de dirgito privado devem
informar essa condigio contratual ao Encarregado de Protegéio de Dados Pessoais, para

os fins do artigo 27 da LGPD.

Art. 9°- Nas hipoteses permitidas no §1° do arligo 26 da Lei Federal n° 13.709, de 201 8,
de transferéncia a entidades privadas de dados pessoais constantes das bases de dados
do Poder Legislativo Municipal, deveré ser observado, ainda:

1 — a transferéncia de dados dependera de autorizagao especifica conferida pelo orgao ou
pela entidade legislativo & entidade privada:

[l — as entidades privadas deverdo assegurar gue nio havera comprometimento do nivel
de protegiio dos dados garantido pelo orgdo ou pela entidade municipal:

11l — a comunicacdo dos dados pessoais a entidades privadas e 0 uso compartilhado
enire estas @ os orgdos e as entidades, quando necessirio consentimento do titular,
poderio ocorrer somente nos fermos ¢ para as finalidades indicadas no ato do
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CAPITULO IV DAS RESPONSABILIDADES
Secio |
Das Responsabilidades da Administragio Piablica

Art. 10- O Poder Legislativo, nos termos da Lei Federal n® 13,709, de 2018, deve
realizar e manter continuamente atualizados:

I — o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas
unidades:

Il — a analise de risco:

I11 - o plano de adequagio;

IV — o relatorio de impagto & protegio de dados pessoais,

Paragrafo tinico- Para fins do inciso 11T do caput deste artigo, a Administragdo Piblica
deve observar as orientacoes formuladas pela Controladoria Interna, com respaldo do
Setor Juridico desta Casa de Leis.

Art, 11= Os planos de adequagio que se refere o inciso I, do artigo 14 desta Portaria,
serdio formados por um conjunio das regras de boas praticas ¢ de governanga de dados
pessoais que estabelegam as condigbes de orgamzagio, o regime de funcionamento, 0s
procedimentos, as normas de seguranga. 05 padrdes técnicos, as obrigagdes especificas
para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educalivas, 0s mecanismos
internos de supervisao e de mitigacio de riscos. o plano de respostas a incidentes de
seguranga ¢ oulros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, ¢ devem
observar. no minimo, o seguinfe:

1 — publicidade das informagoes nos termos da Lei de Accsso 4 Informagdo, bem como
as relativas ao tratamento de dados, nos moldes da LGPD, em veiculos de facil acesso.
preferencialmente no sitio eletronico, bem como no Portal da Transparéncia, em se¢ao

especifica;

[l — atendimento das exigéncias que vierem @ ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do artigo 23, §1° e do artigo 27, paragrafo
fnico, da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

NI — manutencio de dados em formato operacional e estruturado para 0 uso
compartilhado de dados com vistas a execugao de politicas publicas, a prestagdo de
servicos publicos; a descentralizagdo da atividade publica e a disseminagdo € ac acesso
das informagdes pelo publico em geral.

Art. 12- Cabe Administraciio Publica Legislativa dar cumprimento as recomendagdes da
Controladoria Interna desta Casa de Leis.

[ - oferecer os subsidios técnicos necessarios @ formulagao das orieniagdes pela
Controladoria Interna para a elaboragfio dos planos de adequagao:

Il — orientar. sob o ponto de vista tecnologico e da seguranga da informagao, os Orgdos ¢
as entidades na implantagio dos respectivos planos de adequagio;

11l — podera propor padroes de desenvolvimento de novas solucdes de Tecnologias da
Informacgo e Comunicagio (T1C), considerando a protegio de dados pessoais. desde a
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Art. 13, Cabe aos dirigentes dos orgaos ¢ entidades do Poder Legislativo Municipal:

I - elaborar o Plano de Adequagado com O descritivo dos procedimentos, processos €
modelos de documentagdes especificas € medidas que serdo realizadas para adequar o
argdo ou entidade por ele representado a Iei Geral de Proteciio de Dados:

Il — implementar a adequagdo de Seus Orgdos ¢lou entidades 4 LGPD, com base no
Plano de Adequagdo elaborado na forma do inciso | do caput deste artigo;

[I — dar cumprimentos as ordens recomendacdes do Encarregado de protegdo de
dados pessoais, no imbito dos respectivos 0rgaos;

IV _ atender as solicitagbes encaminhadas pelo Setor Juridico efou Controladoria
Interna no senfido de fazer cessar uma afirmada violacdo 4 Lei Federal n°® 13.709, de
2018, ou apresentar as justificativas pertinentes;

V _ encaminhar a0 Encarregado, no prazo por este fixado:

4) informagdes sobre o fratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela
Autoridade Nacional de Protegio de Dados (ANPD), nos termos do artigo 29, da
Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) relatorios de impacto a protecio de dados pessoais, ou informagdes necessarias a
elaboragio de tais relatorios, nos termos do artigo 32 da ei Federal n® 13.709. de 2018;
VI — assegurar que o Encarregado seja informado, de forma adequada e em tempo util,
de todas as questdes relacionadas conm a protecao de dados pessoais no dmbito do Poder
TLegislativo Municipal.

Segdo 11
Das Responsabilidades do Enearregado de Protecao de Dados Pessoais.

Art. 14- O Encarregado de Protegdo de Dados Pessoais da Administragio Direta do
Municipio serd designado pelo Presidente da Camara Municipal. e das autarquias €
fundacdes por ato dos seus dirigentes, em até 30 (trinta) dias contados da publicagdo
desta Portaria.

Pardgrafo tmico- A identidade ¢ as informagoes de contato do encarregado devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara ¢ objetiva, no sitio eletrdnico e Portal da
Transparéncia. em secdo especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 15- Compete aos Encarregados de Protegdo de Dados Pessoais, alem das
atribuictes ordindrias para o desempenho das fungdes previstas na Lei Federal 13.709,
de 2018 e demais dispositivos desta Politica:

[ — receber reclamacdes. pedidos de consultas e outras solicitagtes envolvendo a LGPD
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[[ — atuar como canal de comunicagdo cntre o controlador. os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigbes que
possam vir a ser estabelecidas pela ANPD:

Tl - auxiliar os gestores na elaboragdo do Relatério de Impacto & protegao de dados
pessoais com a descrigio dos processos de dados pessoais que podem gerar riscos as
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como as medidas e salvaguardas e
mecanismos de mitigagio de 1iscos;

IV — submeter ao Departamento Juridico, sempre que julgar necessario, matérias
atinentes a esta portaria;

V - prestar comunicagocs € informagdes 4 Autoridade Nacional de Protegdio de Dados
(ANPD) nas hipdteses legais ¢ estabelecidas por suas orientagdes. sempre Qque
necessario;

V1 — encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgaos ¢ Entidades
Municipais destinatdrios da presente Politica:

VIl — produzir ¢ manter atualizados manuais de orientacdo e diretrizes acerca da
matéria, bem como auxiliar na elaboragdo dos fluxos e procedimentos para 2cesso as
informacdes de dados: pessoais, que devem ser atendidas por todos os servidores e
respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por cle consignados, sob pena
de responsabilizacdo sc a auséncia do atendimento resultar prejuizo a Camara
Municipal;

VIIl - providenciar, em caso de recebimento de informe da ANPD com medidas
cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagio da Lei Federal n® 13.709, de 2018, nos
termos do artigo 31 da referida lei. 0 encanminhamento ao 6rgdo municipal responsavel
pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitacdo ou
apresentacio das justificativas pertinentes;

[X - promover, enire 0s agenics publicos municipais. a capacitagio ¢ difusio do
conhecimento das normas ¢ medidas de seguranca sobre proteao de dados pessoais,

§1°~ O -encam:'gada ferd OS TecUrsos operacionais € financeiros necessarios ao
desempenho dessas fungdes e & manutencio dos scus conhecimentos, bem como acesso
motivado a todas as operagdes de tralamento.

§2°- O encarregado da protegdo de dados esta vinculado @ obrigagao de sigilo ou de

confidencialidade no exercicio das suas fungdes. em conformidade com a Lei Fedderal
1 13.709 de 2018 e com a Lei Federal n” 12.527 de 2011

Secao 111
Da Responsabilidade do Agente da Lei de Protegio de Dados.
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CAGRDACIDADEREA

Ari. 16, No ambito da administragio Poder Legislativo Municipal. o titular do orgao.
mediante portaria, devera designar, no minimo, dois servidores, um como titular e outro
como suplente, para a fungéo de Agente da Lei de Protegio de Dados.

Art. 17. Compete a0 Agente da Lei de Prote¢io de Dados:
1 - atuar como canal de comunicagio entre o Encarregado de Protegdo de Dados
Pessoais;

11 - articular no 4mbito do seu 6rgdo o cumprimento das orientagdes do Encarregado de
Prote¢iio de Dados Pessoais;

111 - submeter ao Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais sempre que necessdrio,
matérias do orgao atinentes & esta politica:

IV - executar outra$ atividades afetas & matéria de protegdo de dados no ambito interno
do orgao:

CAPITULO V
DO ATENDIMENTO AO TITULAR DO DADO PESSOAL

Art. 18- A informacio do atendimento ao titular do dado serd formalizado no sitio
eletronico desta Casa de Leis:

§1°- A identificagdo do titular ou procurador deverd ser idonea, dotada de elementos que
identiligue seu signatério.

§2% O canal de atendimento deve prover fungdes de registro ¢ gerenciamento para
servir ao acompanhamento dessa forma de atendimento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

C:!-iﬁ';ﬂli_{ﬂ_ Municipal de Monte &E@Trﬁna& 23 de setembro de 2024

S i i?ﬁi_t Vasconcelos Tannts
Prestdente da Camara Municipal
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