PREFEITURA MUNICIPAL DE
MONTE ALEGRE DE MINAS

LEI N° 3.043 DE 19 DE MAIO DE 2021

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS E
ADIANTAMENTOS DE VIAGEM AOS VEREADORES E
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE
DE MINAS-MG.

A Céamara Municipal de Monte Alegre de Minas, por seus Vereadores,
aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - Esta Lei institui e regulamenta na Camara Municipal de Monte
Alegre de Minas-MG. a concessdo de didrias e de adiantamentos de viagem,
quando houver deslocamento da sede onde tém exercicio para outro ponto do
territorio nacional, fazendo jus a percepcdo de diarias para despesas com
alimentagdo e hospedagem. € o uso de numerdrios via adiantamento para
abastecimento exclusivo dos veiculos oficiais. aquisi¢do de passagens acreas
(avidio) e transporte terrestre (Onibus), gastos com peddgios e estacionamento,
reparos e estragos no veiculo oficial caso ocorra durante a viagem e despesas com
taxi.

§ 1° - Sera concedido diarias e adiantamentos de viagem aos vereadores
dessa Casa de Leis e exclusivamente aos servidores publicos municipais que
ocuparem cargo de motorista ou que fagam parte do quadro efetivo e sejam
credenciados para dirigir os veiculos oficiais, bem como aos cargos especificos de
natureza técnica ou de coordenagdo, quer sejam de provimento efetivo,
comissionado ou de fungo gratificada.

§ 2° - Fica expressivamente proibido a concessdo de didrias e ou
adiantamentos de viagem aos Assessores de Gabinete.

§ 3° - Entende-se por sede o territorio de Monte Alegre de Minas/MG.

Art. 2° - As diarias serdo concedidas por dias de deslocamento do
domicilio, antecipadamente e devem ser solicitadas via requerimento com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, conforme formulario constante
do Anexo Il e valores previstos na Tabela do Anexo I da presente lei.

Art. 3° - As viagens serdo realizadas preferencialmente por meio dos
veiculos oficiais da Camara, onde devem ser agendadas via solicitagdo escrita,
constante no Anexo IV da presente Lei, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas e encaminhadas ao Presidente da Camara para fins de apreciagéo.
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§ 1°— Em caso de multas, devem ser tomadas as providéncias estabelecidas
na Instrugdo Normativa do Controle Interno que trata sobre os Adiantamentos e
sobre o Setor de Frotas, bem como observadas as legislagdes pertinentes.

§ 2° - Serd mantido pela Controladoria um levantamento didrio sobre o uso
do veiculo oficial, constando data de saida, data de chegada, visto do solicitante,
para que haja uma rapida e fidedigna identificagio do condutor.

Art. 4° - Em caso do Vereador e ou Servidor optar por se deslocar com
veiculo de propriedade privada, ndo sera devida indenizacdo, sendo as ocorréncias
quanto a responsabiliza¢do financeira ou civil que possa ocorrer no deslocamento.
de responsabilidade pessoal ou do proprietario do veiculo.

Art. 5° - A utilizagdo de transporte aéreo (avido) ou terrestre (onibus) deve
ser solicitada por escrito, constante no Anexo V da presente Lei e deverd ser
apreciado e aprovado pelo Controle Interno e autorizado pelo Presidente da
Camara, e posteriormente, adquiridas as respectivas passagens por numerarios via
adiantamento de viagem.

Art. 6° - Somente visando ao atendimento de situagdes especiais ¢ mediante
expressa autorizagdo do Presidente da Camara, serd admitida a locagio ou
fretamento de wveiculos, ou outro meio de transporte para atender aos
deslocamentos previstos nessa Lei.

Art. 7° - Todas as viagens dependem de prévia aprovacido do servigo de
Controle Interno e da autorizagio do Presidente da Camara e de saldo orgamentario
suficiente para serem realizadas.

§ 1° - O pagamento de diarias e adiantamento de viagem ocorrera antes da
saida do Vereador ¢ ou Servidor por meio de depésito. transferéncia bancaria ou
cheque nominal, conforme informado no formulario.

§ 2° - O limite de recebimento a titulo de didrias durante o més sera de 85%
(oitenta e cinco por cento) da remuneragio do solicitante.

Art. 8" - O valor do adiantamento para locomogdo serda fixado pela
Secretaria da Camara. caso a caso, obedecendo o nimero de dias em que o
vereador e ou servidor estiver em viagem, a cidade em que o vereador e ou
servidor estiver se dirigindo, a finalidade da viagem e o meio de transporte
utilizado e preenchido nos termos do Anexo V da presente Lei.

Paragrafo Unico — O solicitante poderd requerer e ser reembolsado sobre o
valor gasto a maior do que foi concedido, nos casos excepcionais de reparos ou
necessarios consertos no Veiculo Oficial ou outras despesas previstas. com a
comprovacdo por meio de documentag¢do habil e fiscal e com deliberagdo do
Controle Interno e do Presidente da Camara.
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Art. 9° - Serdo pagas diarias e adiantamentos de viagem também aos
sabados, domingos, feriados e pontos facultativos quando a viagem a servigo
incluir evento realizado naqueles dias, ou neles incidir o término ou inicio da
atividade, devidamente comprovados.

Art. 10 - Caso o solicitante ndo possa, por motivos de forca maior se
deslocar de Monte Alegre de Minas, fica o mesmo obrigado a restituir o valor total
recebido, no prazo de até 02 (dois) uteis, sob pena de desconto em folha de
pagamento no més subsequente, sem a necessidade de comunicado prévio.

§ 1° - Na hipdtese do retorno ao municipio em prazo menor do que o
previsto para seu afastamento o solicitante restituira as didrias recebidas em
excesso, em igual prazo. sob pena de desconto em folha de pagamento no més
subsequente, sem a necessidade de comunicado prévio.

Art. 11- Quanto aos adiantamentos de viagem, ficam estabelecidos, para
efeito de cumprimento dessa Lei. os seguintes prazos:

I — 10 (dez) dias para aplicagéo;

II — 05 (cinco) dias para a comprovagdo de sua aplicacido. contados da
realiza¢io da despesa ou do retorno do agente publico ao Municipio. com a
apresentagdo da Prestagdo de Contas.

Art. 12 - Apos o término do prazo estabelecido no artigo 11° fica o
Vereador e ou Servidor responsavel a devolver a Cadmara os numerarios de maneira
espontanea em até 02 (dois) dias uteis. ndo o fazendo. acarretard no desconto em
folha de pagamento no més subsequente, sem a necessidade de comunicado prévio.

Art. 13 - Nio serd concedido novo adiantamento ao requerente que ndo
tenha prestado suas contas no prazo disposto no artigo 11° ou que tenha sua
prestagiio de contas rejeitada por apresentar irregularidades.

Art. 14 - Ao retornar a sede, o Vereador e ou Servidor que tiver recebido
diaria devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, relatério de viagem
circunstanciado, conforme modelo constante do Anexo III dessa Lei.

§1° - O relatério detalhado das atividades desenvolvidas deve ser elaborado
de forma descritiva e contera o seguinte:

[ — data e horario de partida e de retorno;
II — explicagdo dos objetivos propostos:
I1I — orgéo/entidade que serd visitado com a respectiva pauta;
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IV — nos casos de participagdo em cursos, seminarios, conferéncias,
palestras. entre outras participag¢des de qualificacdo profissional, devera anexar ao
relatorio o certificado ou diploma;

V — declaragdo de presenga em visitas e audiéncias com autoridades,
entidades. secretarias, departamentos. 6rgios. dentre outros.

§ 2° - O Vereador ¢ ou Servidor contard com o auxilio do Setor Juridico
desta Casa de Leis para preencher nos termos legais seus respectivos relatorios de
viagem.

Art. 15 - O requerente de adiantamento de viagem deve apresentar relatorio
escrito conforme Anexo VI da presente Lei e anexar para fins de prestagdo de
contas:

[ - nota fiscal eletronica ou cupom fiscal emitido em nome da Céamara
Municipal de Monte Alegre de Minas. CNPJ 20.733.358/0001-30, com a
especificagdo do gasto com combustivel, contendo a placa do veiculo oficial do
Poder Legislativo e a quilometragem do mesmo no ato do abastecimento;

Il - em casos de despesas com taxi, peddgios ¢ estacionamento apresentar
recibo ou documento equivalente;

IIT - quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre e ou aéreo,
deve ser anexado ao processo o respectivo comprovante de embarque:

IV — comprovante bancario de deposito ou transferéncia feito ao Poder
Legislativo de Monte Alegre de Minas, agéncia 1121, operagdo 006, conta 6-0. do
valor adiantado e ndo gasto;

§ 2° - Néo serfio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ao periodo do adiantamento, ou que se refiram a despesa classificada na espécie do
adiantamento concedido.

§ 3° - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo copias
ou outras espécies de reprodugdo.

Art. 16 - Os valores fixados pela diaria serdo revistos anualmente, mediante
Portaria, para fins de atualizagdo monetaria, utilizando-se indices oficiais de
correcio através do INPC (Indice Nacional de Pre¢o ao Consumidor).

Art. 17 — O Setor de Controle Interno dessa Casa de Leis, ficara

responsavel por:
N
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[ — auxiliar a Secretaria da Camara no preenchimento de todas as
solicitagdes, especialmente quanto aos valores a serem concedidos;

II — acompanhar todo o processo das diarias e adiantamentos de viagem,
observando e fazendo cumprir todas as exigéncias legais;

III — encaminhar aos Setores de Contabilidade e Tesouraria, o0s
requerimentos para empenhamento e pagamento, bem como as Prestagdes de
Contas com fins de baixa e os relatorios para arquivamento;

IV — publicar no site oficial do Poder Legislativo os relatérios de gastos
mensais com diarias e adiantamentos de viagem:

Art. 18 - Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara
Municipal de Monte Alegre de Minas — MG, com auxilio da Mesa Diretora ¢ dos
Setores de Controladoria, Juridico, Contabil e Tesouraria.

Art. 19 - As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de
dotagio or¢amentaria propria constante no orgcamento vigente do Poder
Legislativo, suplementadas, se necessario.

Art. 20 — Consideram-se integrados a presente Lei os Anexos I, I1, 111, TV,
Ve VI

Art. 21 - Esta Lei entrard em vigor a partir de sua publicagdo, revogando-se
as Leis Municipais 1.958, de 20/04/2001, 2.421 de 21/09/2009, 2.747. de
31/03/2014 € 2.936, de 24/01/2018.

PREFEITUA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS, 19 DE
MAIO DE 2021.

PUBLICAGAO
Publicado, mediante afixagéo por 30 dias
no mural da Prefeitura Municipal e no site
oficial da Prefeitura nos termos da
Portaria n.® 313 de 18/11/2016 em:

LU, a5 | 9024
9e

Dr. Ul “
Prefeito Municipal

| excem sl €.

Matricula: (’f 72.@
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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ANEXO I - TABELA DE VALORES DE DIARIAS
Embasamento Legal: Lei n° 3.043/2021

[- VEREADORES

LOCAL DESTINO DA VIAGEM VALOR DA DIARIA
Brasilia/DF e Sdo Paulo/SP R$ 696.99
Belo Horizonte e demais capitais do Brasil R$ 625,86

Outras cidades acima de 150 km- Sem Pernoite | R$ 357.02

Outras cidades acima de 150 km- Com Pernoite | R$ 446.63

Outras cidades até 150 km- Sem Pernoite R$ 213.36

Outras cidades até 150 km- Com Pernoite RS 357,02

1I- SERVIDORES

LOCAL DESTINO DA VIAGEM VALOR DA DIARIA
Brasilia/DF e Sao Paulo/SP R$ 557,59
Belo Horizonte e demais capitais do Brasil RS 428,14

Outras cidades acima de 150 km- Sem Pernoite | R$ 285,90

Outras cidades acima de 150 km- Com Pernoite | R$ 357,02

Outras cidades até 150 km- Sem Pernoite R$ 170.68

Outras cidades até 150 km- Com Pernoite R$ 285.90
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
MONTE ALEGRE DE MINAS

ANEXO 11 - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
Embasamento Legal: Lei n°® 3.043/2021

Cargo/Matricula Solicitante
LOCAL DE DESTINO:
PERIODO DE AFASTAMENTO: Saida: __/ / Horario Previsto:
Retorno: / / . Horario Previsto:
TOTAL DE DIARIAS: VALOR:

OBJETIVO DA VIAGEM:

MEIO DE TRANSPORTE () Veiculo Oficial do Legislativo
Outro Veiculo: Placa
Condutor:

DECLARO., sob as penas da lei, que as diarias recebidas serdo utilizadas no pagamento de
despesas de viagem a qual solicitei. Estou ciente da obrigatoriedade de apresentacdo da
"Prestacio de Contas”, que serd juntada ao processo de despesas da referida autorizagio de
diaria, devendo para isso, anexar os comprovantes especificos relativos as atividades
exercidas durante a viagem, entre outros, nos termos da Lei n° de 2.021.

Solicito a concessdo da diaria, por meio de:
() transferéncia - conta bancaria:
() cheque nominal ao solicitante

Nome e Assinatura

DEFERIMENTO: () SIM () NAO Justificativa:___

Autorizo a concessdo de diaria (s) ao solicitante acima identificado, pelo qual
autorizo a emissio do Ato de Concessdo de Diaria, nos termos da Lei n° /2021.

Encaminha-se aos Setores de Contabilidade e Tesouraria para empenho e pagamento.

Monte Alegre de Minas/MG., / /2021.

PRESIDENTE DA CAMARACONTROLE INTERNO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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ANEXO I1I - RELATORIO DETALHADO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Embasamento Legal: Lei n® 3.043/2021

SOLICITANTE: CARGO:
MATRICULA:

DATA DA SAIDA: /2021,

VIAGEM RETORNO: / f2021.

Relatorio
Descritivo sobre
a viagem

Assinatura do Setor Juridico
Assinatura do Setor de Controle Interno
Assinatura do Presidente da Camara
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ANEXO IV REQUERIMENTO PARA USO DO VEICULO OFICIAL
Embasamento Legal: Lei n® 3.043/2021

SOLICITACAO PARA UTILIZAR O VEICULO OFICIAL DA CAMARA
MUNICIPAL

O (A) Vereador (a) que este subscreve requer a Presidéncia desta Casa de Leis
AUTORIZACAOQ para viagem a:

Objetivo: .

Saida e Hordrio: _ / /202 - _ :00 horas

Retorno e Horario:  / /202 - _ :00 horas

Data da Solicitagao:  / /202

Transporte Utilizado: Veiculo: - Placa:
- Assinatura do Vereador -
- Assinatura do Motorista -
USO DA PRESIDENCIA

SOLICITACAO:

() DEFERIDA

() INDEFERIDA

Monte Alegre de Minas/MG, de de 202__

- Assinatura do Presidente da Camara -

A
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ANEXO V FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO DE
VIAGEM
Embasamento Legal: Lei n® 3.043/2021

REQUISICAO ADIANTAMENTO DE NUMERARIO DE SERVIDOR /
AGENTE POLITICO

Exercicio Financeiro: 202__

Requerente:

Cargo ¢/ou Fungio:

Unidade Or¢amentaria: Camara Municipal de Monte Alegre de Minas

Classificaciio funcional — programatica da despesa: 01.01.01.031.0001.2001

Elementos da despesa: 33.90.33.00

Valor: R$

Prazo de aplicaciio: 10 dias

Objetivo:

Destino:

Saida e Hordrio: {_/202__ - _ :00 horas

Retorno e Horario:  / /202 - _ :00 horas

Transporte Utilizado: Veiculo - Placa:

Declaro. sob as penas da Lei, que os recursos serdo despendidos em estrito
cumprimento de atividade de interesse da Camara Municipal.

[Obs: Adiantamento para fins de abastecimento do Veiculo Oficial.

Monte Alegre de Minas/MG., de de 202

- Assinatura do Vereador -

- Assinatura do Controle Interno -

- Assinatura do Presidente da Camara -

g - Assinatura do Motorista -
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ANEXO VI RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIANTAMENTO
DE VIAGEM
Embasamento Legal: Lei n°® 3.043/2021

RELATORIO DE VIAGEM

REFERENTE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

NOTA DE EMPENHO
DATA DA VIAGEM: [oaida: [/
Chegada: /I
DESCRICAO DA VIAGEM: |
TRANSPORTE UTILIZADO: | ¥ Siculo Oficial:
Placa:
DOCUMENTOS ANEXADOS
Despesas
Tipo de Documento - N° Fornecedor Valor Doc.
TOTAL DESPESAS
Devolucio
Comprovante Deposito do Valor Ndo Gasto
TOTAL DEVOLUCAO
VALOR ADIANTADO:
VALOR GASTO:
VALOR DA DEVOLUCAQ:
Monte Alegre de Minas/MG, de de
VEREADOR

LA
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